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Caritas RheinBerg 
Der Mensch zählt 

Der Caritasverband für den Rheinisch-Bergischen Kreis e.V. ist der große 
Wohlfahrtsverband der katholischen Kirche im Rheinisch-Bergischen Kreis mit mehr als 450 
Mitarbeitenden. Unser Tätigkeitsbereich ist das gesamte Spektrum der sozialen Arbeit. 
 
Für unser Team Finanzen suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine/-n 
 

Buchhalter:in (m/w/d) 
 

Die Stelle ist unbefristet in Teilzeit mit einem Beschäftigungsumfang von 19,50 Stunden / 
Woche. 

 
Ihr neues Aufgabengebiet umfasst gemeinsam im Buchhaltungsteam: 

• Erfassen, buchen und prüfen von Geschäftsvorfällen im Sach-, Debitoren- und 
Kreditorenbereich. Dabei unterstützt Sie die DIAMANT-Software 

• Zahlungsverkehr mit Einzug von Lastschriften 

• Mahnwesen in enger Zusammenarbeit mit den Fachdiensten  

• Mitwirkung bei Quartalsabschlüssen und dem Jahresabschluss  
 

Ihr Profil: 

• abgeschlossene buchhalterische Ausbildung und entsprechende Berufserfahrung  

• selbständige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise 

• Erfahrungen in der Arbeit eines Wohlfahrtverbandes wünschenswert 

• Sie sind freundlich, aufgeschlossen und arbeiten gerne im Team 

• Identifikation mit den Zielen eines katholischen Wohlfahrtsverbandes 
 

Wir bieten: 

• ein interessantes Aufgabengebiet mit Eigenverantwortung 

• ein sympathisches, kollegiales Team, intensive und umfangreiche Einarbeitung  

• familienfreundliche, flexible Arbeitszeiten  

• eine leistungsgerechte Vergütung nach AVR Caritas mit zusätzlicher betrieblicher 
Altersvorsorge und Sonderzahlungen 

• umfangreiche Fort- und Weiterbildungsangebote 

• die langfristige Perspektive, den Beschäftigungsumfang zu erhöhen 

• einen Arbeitsplatz im Herzen von Bergisch Gladbach 
 
Das klingt voll und ganz nach Ihnen? Dann bewerben Sie sich und werden Teil der Caritas. 
Wir freuen uns auf Ihre mit Angabe Ihres möglichen Eintrittstermines Bewerbung per E-Mail 
an: 
 
Caritasverband für den Rheinisch-Bergischen Kreis e.V. 
Frau Gisela Drefs 
Laurentiusstraße 4-12 
51465 Bergisch-Gladbach 
Telefon: 02202 1008 555 
g.drefs@caritas-rheinberg.de  
www.caritas-rheinberg.de 
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