
caritas 
Der Caritasverband für den Rheinisch-Bergischen Kreis e.V. ist der große Wohlfahrtsverband 
der katholischen Kirche im Rheinisch-Bergischen Kreis mit mehr als 500 Mitarbeitenden. Unser 
Tätigkeitsbereich ist das gesamte Spektrum der sozialen Arbeit. 
 
Für unseren Fachbereich Verwaltung suchen wir ab sofort eine_n 

 

Auszubildende_n (w/m/d) 
Kaufmann/Kauffrau für Büromanagement 

 
Allgemeines zur Ausbildung 

Dauer: 3 Jahre, praxisintegrierte Ausbildungsform  
 (parallel in Berufsfachschule und fachpraktische Ausbildung in der Betriebsstätte) 
Beginn: 01.09.2023 

 
Deine Aufgaben: 

In deiner Ausbildung zum Kaufmann/zur Kauffrau für Büromanagement versprechen wir dir 
Abwechslung, einen tiefen Einblick in sämtliche Arbeitsbereiche unseres Verbandes und eine 
komplette Vorbereitung auf deine Karriere. Zur Seite steht dir ein erfahrenes und 
aufgeschlossenes Team. Die Ausbildung vermittelt Kenntnisse und Kompetenzen zu den 
Themenbereichen Finanz- und Rechnungswesen, Controlling, Personalwesen, IT, Statistik und 
Büroorganisation. 
 

Deine Qualifikationen: 

• Du hast Lust auf Lernen und die Arbeit am PC macht dir Spaß 

• Du hast die mittlere Reife oder einen höheren Schulabschluss mit guten Leistungen 

• Du hast gute Kenntnisse der deutschen Sprache und ein ausgeprägtes Zahlenverständnis 

• Du bist kommunikativ und ein Teamplayer 

• Du bist neugierig, offen und flexibel 

 

Wir bieten dir: 

• Arbeiten in einem großen Wohlfahrtsverband 

• Professionelle Praxisanleitung 

• Ein attraktives Ausbildungsentgelt 

• Zusatzversorgung 

• Jahressonderzahlung (Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld) 

 

Und was kommt nach der Ausbildung? 

Nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung bemühen wir uns um Übernahme unserer 
Auszubildenden. Viele unserer Auszubildenden nutzen nach der Ausbildung eine der zahlreichen 
fachlichen Weiterbildungsmöglichkeiten z.B. im Finanz- und Rechnungswesen, IT oder 
Personalwesen. 
 
Das klingt voll und ganz nach Dir? Dann bewirb Dich und werde Teil der Caritas. 
 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per E-Mail an: 

 
Caritasverband für den Rheinisch-Bergischen Kreis e.V. 
Fachdienst Personalverwaltung 
Herr Oliver Bürger 
Laurentiusstr. 4-12, 51465 Bergisch Gladbach, Tel.: 02202/1008-561 
o.buerger@caritas-rheinberg.de 

mailto:o.buerger@caritas-rheinberg.de

